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MUBAS METAL KALIP ALUMINYUM DOKUM SAN. TiC. LTD. STI.
KISISEL VERIi SAKLAMA VE IMHA POLITIKASI
1.AMAC ve KAPSAM

Kisisel verilerin korunmas;, MUBAS METALKALIP ALUMINYUM DOKUM SAN. TiC.
LTD. STI. i¢in biiyiik hassasiyet arz etmekte olup sirketimizin oncelikleri arasindadur.

Sirketimiz, muhtelif zamanlarda yayimlanmis olan Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi
Genel Politikasina paralel olarak, g¢esitli Veri Sahiplerine ait topladigi Kisisel Verilerin
saklanmasi ve imhasina iligkin olarak ilgili islendikleri amag¢ i¢in gerekli olan azami saklama
siiresini belirlemek, silme, yok etme ve anonim hale getirme siireglerini Veri Sahipleri i¢in
bilinir kilmak ve bu islemlere iliskin benimsedigi yontemleri seffaflikla ortaya koymak i¢in bu
kez Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasin1 hazirlamistir ve yaymlamustir.

Sirketimiz, kisisel verilerin islenmesinde seffafligi saglamaya en iist diizeyde Onem
vermektedir.

Isbu politika, 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve kanuna uygun olarak
yayimlanmis ikincil mevzuata uygun olarak hazirlanmistir. Ozellikle 28.10.2017 tarihli Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiirlirliige giren “Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya
Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Ydnetmelik” bu politikamizin hazirlanmasinda kaynak
olarak esas alinmuistir.

2.TANIMLAR

Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan
riza.

Ilgili Kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu
olan kisi ya da birim hari¢ olmak iizere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri
sorumlusundan aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler.

Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.

Kanun; 07.04.2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirli
ortam.

Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iligskin her tiirlii bilgi.

Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek
dahi higbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek
hale getirilmesi.
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Kisisel Veri Envanteri: Sirketimiz biinyesinde toplanan kisisel verilerin hangi veri sahibi
gruplarina ait oldugunu, siire¢ bazli olarak gdsteren envanter.

Kisisel Verilerin Islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi.

Kisisel Verilerin Silinmesi: Kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in higbir sekilde erisilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilmesi.

Kisisel Verilerin_Yok Edilmesi: Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde
erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemi.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin ki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, sagligi,
cinsel hayati, ceza mahktimiyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik
veriler

Perivodik Imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarnin tamammin ortadan
kalkmasi1 durumunda isbu politikada belirtilen ve tekrar eden araliklarla sirketimiz tarafindan
kendiliginden gerc¢eklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi.

Politika: Sirketimizin Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasi.
Sirket; ... MUBAS METAL KALIP ALUMINYUM DOKUM SAN. TiC. LTD. STi.

Sirket Politikalar1: Sirketimizin isbu Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikas: ile Kisisel
Verilerin Islenmesi ve Korunmasi Politikast.

Veri Kavit Sistemi: Kisisel Verilerin Sirketimiz bilinyesinde yapilandirilarak iglenmesi igin
kullandigimiz kayit sistem(ler)i.

Veri Sahibi: Sirketimiz ve/veya sirketimizin bagli sirketleri/istiraklerinin ticari iliski i¢inde
bulundugu ¢alisanlari, miisterileri, is ortaklari, hissedarlari, yetkilileri, potansiyel miisterileri,
aday calisanlari, stajyerleri, ziyaretcileri, tedarikgileri, isbirligi i¢inde calistigi kurumlarin
calisanlari, ligiincii kisiler ve burada sayilanlarla sinirli olmamak tizere diger kisiler gibi kisisel
verisi islenen / islenebilecek olan gercek kisi.

Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan sirketimizi.

Yonetmelik: 28.10.2017 tarihli Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Kisisel
Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerinin, ifade eder.

3.TEMEL iLKELER

Sirketimiz tarafindan kisisel verilerin saklanmasi ve imhasinda asagida yer alan temel ilkeler
benimsenmistir. Buna gore:
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I- Kanunun 5. ve 6. maddelerinde yer alan kisisel verilerin igslenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmas1 halinde, kisisel veriler sirketimizce re’sen veya veri sahibinin talebi iizerine
silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir. Veri Sahiplerince yoneltilecek
talebin sirketimize ulasmasi lizerine, sirketimiz:

1.Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmissa, sirketimiz talebe konu kisisel
verileri silmekte, yok etmekte veya anonim hale getirmektedir. Bu surette veri sahibinin talebi
en gec¢ otuz (30) giin i¢cinde sonuclandirilarak ve kendisine bilgi verilmektedir.

2.Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami1 ortadan kalkmamaissa, sirketimize yoneltilen talep,
s0z konusu durum hakkinda gerekgeli bilgilendirme yapilarak, Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu’nun 13. maddesinin {i¢iincii fikrasi uyarinca reddedilmektedir. Boyle bir durumda red
cevabimiz veri sahibine en ge¢ otuz (30) giin i¢cinde yazili olarak ya da elektronik ortamda
bildirilmektedir.

3.Kisisel verilerin isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmis ve fakat veri sahibinin talebine
konu olan kisisel veriler tigiincii kisilerle paylasilmis ise, sirketimize yoneltilen talep verilerin
paylasildig: ticiincii kisiye bildirilmekte ve tligiincii kisi tarafindan bu politika ve mevzuat
cercevesinde gerekli islemlerin yapilmasi talep edilmekte ve hatta saglanmaktadir.

II-Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesi, Kisisel Verilerin
Korunmasi1 Kanunu’nun 4. maddesinde sayilan ilkeler ve 12.maddesi kapsaminda alinmasi
gereken teknik ve idari tedbirler basta olmak iizere, ilgili mevzuat hiikiimleri, kurul kararlar1 ve
isbu politika ile uyumlu olarak icra edilmektedir.

Bu kapsamda, Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu 4.maddesi uyarinca:
1.Hukuka ve diiriistliik kurallarina uygunluk,

2.Dogruluk ve gerektiginde giincellik,

3.Belirlilik, agiklik ve mesru amaglar i¢in islenme,

4.1slendikleri amagla baglantili, sinirli ve dl¢iilii olma,

5.11gili mevzuatta dngoriilen veya islendikleri amag icin gerekli olan siire kadar muhafaza
edilme, ilkeleri Sirketimiz i¢in dnceliklidir.

Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu’nun 12.maddesine paralel olarak, sirketimiz:
a. Kisisel Verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini 6nlemek,

b. Kisisel Verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini 6nlemek,

c. Kisisel Verilerin muhafazasini saglamak,

Amaciyla, uygun gilivenlik diizeyini temin etmeye yonelik isbu politikada benimsenmis olan
teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

ITI- Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi, anonim hale getirilmesiyle ilgili yapilan tim
islemler, sirketimiz tarafindan kayit altina alinmakta ve s6z konusu kayitlar, sirketimizin uyum
gostermesi gereken diger hukuki yiikiimliiliikleri hari¢ olmak iizere, en az ii¢ (3) yil siireyle
saklanmaktadir.
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IV- Kurul tarafindan aksine bir karar alinmadikca, sirketimizce, kisisel verileri re’sen silme,
yok etme veya anonim hale getirme yontemlerinden uygun olani sec¢ilmektedir. Ayrica, veri
sahibinin talebi halinde, uygun yoOntem gerekcesi aciklanarak secilecek veya neden
secilemedigine iliskin olarak veri sahibine gerekli geri bilgilendirme yapilacaktir.

4. KAYIT ORTAMLARIMIZ

Sirketimiz, kisisel verilerin mahremiyetiyle ilgili olarak mevzuatta diizenlenen genel kural ve
ilkeler ve de uluslararas1 prensipler 1s18inda topladig1 kisisel verileri asagida listelenen
ortamlarda saklanmaktadir:

Elektronik Kayit Ortamlarimiz:
*AKINSOFT MUHASEBE PROGRAMI
* CRM SERVER

* EXCEL

Fiziki Kayit Ortamlarimiz:

. Sirketimize ait personel dosyalari,
. Sirketimiz i¢indeki muhasebe, pazarlama, satin alma, gibi ilgili birimlere ait dolaplar,
. Arsiv.

5.SAKLAMAYI VE iIMHAYI GEREKTIiREN HUKUKIi, TEKNiK YA DA DiGER
SEBEPLER

Sirketimiz, personel ise girislerinde (basvuru+ 0Ozliik dosyasi evraki), satin alma ve satig
departmanlarinin is ve islemlerinde miisterilerin kendileri veya tiizel kisi miisterilerin
yetkilileri, ¢alisanlari, ithalat veya ihracat islemlerinde yurt dis1 miisterilere ait yine benzer
kayitlari, bayileri araciligi ile veya dogrudan veri sahiplerince sirketimize yazili, sozlii veya
elektronik olarak aktarilan kaynaklardan kisisel veri toplayabilmektedir. Ayrica,
www.mubasmetal.com.tr web sitemizi ziyaret eden kullanicilara iliskin olarak da gerezler
(cookies) ve piksel etiketleri aracilig ile web sitemizi kullanimlar kolaylastirilmaktadir. Diger
yandan, sirketimizin hukuki giivenliginin temini i¢in, her tiirlii s6zlesme iliskisi kurdugumuz
gergek kisilerin veya tiizel kisilerin gercek kisi temsilcilerinin de kisisel verileri, s6zlesme eki
olarak saklanmaktadir.

Sirketimizin topladig1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 5. ve 6. maddelerinde belirtilen
kisisel veri isleme sartlarindan birine veya birkagina dayali olarak saklanmakta ve Kisisel
Verilerin Korunmast Kanunu’nun 7. maddesine uygun olarak islenmektedir. Bu kapsamda,
kisisel verilerin islenmesi i¢in belirtilen sartlarin gecerliligi siiresince kisisel veriler
saklanmakta, s6z konusu isleme sartlar1 sona erdiginde veya veri sahibinin sirketimize
basvurusu iizerine (Sirketimizin riayet etmesi gereken diger hukuki yiikiimliiliikleri kontrol
edildikten sonra) talep iizerine saklanmakta olan kisisel veriler silinmekte, imha edilmekte veya
anonim hale getirilmektedir. Bu ¢ercevede:
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* Mevzuatin degismesi veya ilgasi,

« Islemeye esas sdzlesmenin sona ermesi veya hiikiimsiizliigii,
« [slenme amaclarinin ve sartlarinin ortadan kalkmas,

* Agik rizaya bagli isleme faaliyetlerinde rizanin geri alinmast,

* Veri Sahibinin silme-yok etme-anonim hale getirme bagvurusunda bulunmasit ve bu
basvurunun kabulii,

* Veri sahibinin bagvuruda bulunmasi ve bu basvurunun reddi neticesinde Kisisel Verileri
Koruma Kurulu tarafindan verilecek talebin karsilanmasi gerektigine iliskin karar,

 Saklama siiresinin sona ermesi,
« Sirket biinyesinde ger¢eklestirilen periyodik imha islemleri,

Neticesinde sirketimiz topladigi kisisel verileri silmekte, imha etmekte veya anonim hale
getirmektedir.

Yukarida bahsi gecen islemeye iliskin Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu’nun 5. ve 6.
maddelerinde sayilan sartlar ile sirketimizin kisisel verileri isleme amaglari, sirketimiz
tarafindan yayimlanmis olan “Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmas1 Genel Politikasinda “
ayrica agiklanmistir. S6z konusu Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi Genel Politikamizi
okumanizi 6nemle tavsiye ederiz.

6.TEKNIiK ve IDARI TEDBIRLER

Sirketimiz, sakladig1 ve isledigi kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri
olarak islenmesinin veya erisilmesinin 6nlenmesi ve bu verilerin hukuka uygun olarak silinmesi
ve/veya imha edilmesi amaciyla Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu’nun 12. Maddesindeki
Ilkeler ve Yonetmelik cercevesinde gerekli olan teknik ve idari tedbirleri almistir. Ayrica kisisel
verilerin saklanmasi ve islenmesi i¢in gerekli olan hukuki, teknik veya diger sebeplerin ortadan
kalkmas1 halinde de, ilgili siireg titizlikle denetlenmekte ve buna bagl olarak silme, imha veya
anonim hale getirme islemleri, aynm1 teknik ve idari tedbirler c¢ergevesinde
gergeklestirilmektedir.

Bu kapsamda, sirketimiz tarafindan korunacak verinin niteligi, teknolojik imkéanlar ve
uygulama maliyetine gére alinmis olan teknik ve idari tedbirler su sekildedir:

IDARI TEDBIRLER

1.Sirketimiz, kanun ve ilgili mevzuatin Ongdrdiigii diizenlemelere uyumlulugun
denetlenmesinden, igsbu politika ve iligkili diger politikalarin yonetilmesinden ve gerekli
hallerde giincellenmesinden, sirket yonetimi tarafindan alinan kararlarin yerine getirilmesinden
ve konu hakkindaki diger regiilasyon ve sirket i¢i denetimlerin yapilmasindan sorumlu olmak
iizere, MUBAS METAL KALIP ALUMINYUM DOKUM SAN. TIC. LTD. STi., Kisisel
Verilerin Korunmasi1 Kurulu/Komitesini kurmustur.

2. Bu kurulun gorevleri ve yetkileri, sirketimizin “Kisisel Verileri Koruma Kurulu Caligma
Usul ve Esaslar1 Yonetmeliginde” gosterilmistir.
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3.Sirketimiz biinyesindeki veri isleme faaliyetlerine iligskin tiim siire¢ler Kisisel Verilerin
Korunmasi Kurulu yonetiminde is birimleri bazinda analiz edilmis olup, bu kapsamda veri
sahibi kategorileri ve siire¢ bazli isleme esasina dayali “Kisisel Veri Envanteri” hazirlanmistir.

Isbu envanter ile, sirketimizin is siireclerine bagh olarak gerceklestirmekte oldugumuz kisisel
verileri igleme faaliyetlerimiz, kisisel verileri isleme amaglarimiz, veri kategorilerimiz,
aktarilan alict gruplarimiz, veri konusu kisi gruplarimiz, veri islemede yetkili birimlerimiz ve
verilerin islendikleri amaglar igin gerekli olan azami siireler gibi konularda gerekli
detaylandirma yapilmistir.

4.Sirketimiz tarafindan toplanmis olan kisisel verilerin saklanmasinda, is tanimi1 geregi erismesi
gerekli olan personel ve erisim amaci ile siirli erisim esast benimsenmistir. Bu cercevede,
erisimin siirlandirilmasinda saklanmakta olan kisisel verinin genel veya 6zel nitelikli olup
olmadigi da ayrica dikkate alinmaktadir.

5.Sirketimiz ¢alisanlarindan, 6grendikleri kisisel verileri kanun ve ilgili mevzuat hiikiimlerine
aykirt olarak bagkasina agiklamayacaklar1 ve isleme amaci disinda kullanamayacaklari
konusunda taahhiit alinmaktadir. Bu taahbhiitler is iliskisinin sona ermesinden sonra da devam
edecektir.

6.Islenen kisisel verilerin hukuka aykir1 yollarla iigiincii kisiler tarafindan ele gecirilmesi
halinde, bu durum en kisa siirede oncelikle sirketimiz i¢cinde kurulmus olan MUBAS METAL
KALIP ALUMINYUM DOKUM SAN. TiC. LTD. STI. Kisisel Veri Kuruluna
bildirilmektedir. Akabinde, durum hakkinda Ilgili Kisi/ler ve Kurula gerekli bildirim
yapilmaktadir.

7.Kisisel verilerin paylasilmas ile ilgili olarak, calisanlarimiz ile aramizdaki hukuki iligkiyi
yoneten sozlesmelere veya belgelere, paylasilan kisisel verilerin gizliligine ve ne sekilde
islenmesi ve saklanmasi gerektigine iliskin “Kisisel Verilerin Korunmasi ve Veri Giivenligi”
hakkinda ya ilave hiikiimler eklenmekte veya bu konulari igeren cerceve sozlesmeler
imzalanmakta, bu surette veri giivenligini saglamaktadir.

8.Sirketimiz, kisisel verilerin islenmesi hakkinda IK/Personel Departman sorumlusu basta
olmak {izere ve sirketin ilgili birimlerindeki erisim yetkisi tanimlanmis personeli gerekli hukuki
ve teknik bilgi ile donatmakta, bu kapsamda personeline kisisel verilerin korunmasi mevzuati
ve veri glivenligi kapsaminda gerekli egitimleri vermektedir.

9.Sirketimiz, tlizel kisiligi nezdinde kanun hiikiimleri ve sirketimizin veri giivenligine iliskin
politikalarinin  uygulanmasin1  saglamak amaciyla gerekli denetimleri yapmakta ve
yaptirmaktadir. Denetimler sonucunda ortaya ¢ikan gizlilik ve glivenlik zafiyetlerini en kisa
siire iginde giderilmektedir.

TEKNIK TEDBIRLER

1.Sirket i¢inde veri glivenligi amaciyla kurulmus olan sistemleri ve bu sistemler ¢ercevesinde
gergeklestirilen isleme, silme, imha etme veya anonim hale getirme islemlerine iliskin olarak
gerekli i¢ kontroller diizenli olarak yapilmaktadir.
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2.Kisisel verilerin sirketimiz disina sizmasini engelleyecek veya gozlemleyecek teknik
altyapinin temin edilmesini ve ilgili teknik alt yapilarin olusturulmasi saglanmaktadir (bu
cercevede drnegin; WINDOWS giivenlik duvari programi ve McAfee Anti-viriis programlari
sirketimizdeki tiim bilgisayarlarda aktif olarak kuruludur).

4. www.mubasmetal.com.tr web sitemizi c¢erezler (cookies) ve piksel etiketleri gibi dijital
kisisel verilerin giivenligine basta olmak iizere, tiim elektronik veri kayit sistemlerimize iligkin,
viriis koruma sistemleri ve giivenlik duvarlarini igeren yazilimlar ve donanimlar kurulmustur.

5.Sirketimiz, isyerinde ve binalarinda gilivenligi tesis edebilmek amaciyla, giivenlik
kamerastyla izleme faaliyeti ger¢eklestirmektedir. Bu kapsamda sirketimiz Anayasa, kanun ve
ilgili diger mevzuata uygun olarak hareket etmektedir.

6.S0z konusu, giivenlik temini amaciyla alinan kamera kayitlari, ayni zamanda veri
giivenliginin saglanmasi amaciyla muhtelif birimler personelinin denetlenmesini de
saglamaktadir. Bu ¢ercevede, kayitlar periyodik olarak denetlenmekte ve tespit edilen ihlaller
hakkinda, ilgili mevzuat ve sirket politikalar1 cercevesinde takip edilmesi gereken usul
isletilmektedir.

7.Saklanan ve islenen kisisel verilerin, ilgili mevzuata ve sirket politikalarina uyumlu olarak
muhafaza edilip edilmediginin tespiti amaciyla, gerek goriilmesi halinde sizma testi hizmeti
alinmakta ve boylece sistem zafiyetlerinin olup olmadiginin kontrolii saglanmaktadir.

8.Sirketimiz i¢inde erisim yetkisi verilen birim personelinin ve sirket yoneticilerinin kisisel
verilere erigim yetkilerinin kontrol altinda tutulmasi saglanmaktadir.

9.Kisisel verilerin gilivenli bir bigimde saklanmasini saglamak i¢in hukuka uygun bir bicimde
yedekleme programlar1 kullanilmaktadir.

10.Kisisel verilerin saklandig1 her tiirlii elektronik ortam, bilgi gilivenligi gereksinimlerini
saglayacak sekilde sifreli ve iistiin fiziksel tedbirler ile korunmaktadir. Bu kapsamda, MUBAS
METAL KALIP ALUMINYUM DOKUM SAN. TIC. LTD. STi Verilerin Korunmasi
Kurulu’nun yazili onay1 alinmadan sirket bilgisayarlarindaki bilgiler USB vb. baska bir aygita
aktaritlamamakta, Sirket disina ¢ikartilamamaktadir.

7.KISISEL VERILERIN SILINMESI, YOK EDILMESI VE ANONIMLESTIRILMESI
USULLERI

Sirketimiz, topladigi kisisel verileri, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde
kendiliginden veya veri sahibinin talebi {lizerine silmekte, yok etmekte veya anonim hale
getirmektedir. Kisisel Verilerin Korunmasi: Kanunu’nun 28. maddesine uyarinca ise, anonim
hale getirilmis olan kisisel veriler arastirma, planlama ve istatistik gibi amaglarla
islenebilmektedir. Anonimlestirme sonrasinda gergeklestirilen bu tiir islemeler kanun kapsami
disinda olup, bu durumda kisisel veri sahibinin agik rizas1 aranmamaktadir.

Bu cercevede, sirketimiz tarafindan, asagida belirtilen silme, imha etme veya anonim hale
getirme usullerinden biri veya birkag1 segilerek, amaca en uygun yontem izlenmektedir:

Yazihmdan Giivenli Olarak Silme:
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Sirketimiz biinyesindeki dijital ortamlarda muhafaza edilen kisisel veriler, ilgili kullanicilar i¢in
hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilecek bigimde ilgili yazilimdan
silinmektedir.

Kullandigimiz elektronik kayit ortamlarina silme komutu verilerek verilerin silinmesi, merkezi
sunucumuzda yer alan dosyalara veya dosyalarin bulundugu dizin iizerinde ilgili kullanicilarin
erisim haklarinin kaldirilmasi; veri tabanlarinda ilgili satirlarin veri tabani komutlar ile
silinmesi veya taginabilir medyada (USB, HDD, vb.) bulunan kisisel verilerin uygun yazilimlar
kullanilarak silinmesi suretiyle veriler silinebilmektedir.

Ancak, baz kisisel verilerin silinmesi sebebiyle diger bir kisim verilere de sistemde erisimin
miimkiin olmadig1 hallerde, silmeye konu kisisel wveriler 1ilgili veri sahibi ile
iligkilendirilemeyecek duruma getirilerek arsivlenebilmektedir; bu durumda da ilgili kisisel
veriler silinmis sayilmaktadir. Boyle durumlarda sirketimiz, kisisel verilere yalnmizca yetkili
kisiler tarafindan erisilmesini saglayacak sekilde gerekli her tiirlii teknik ve idari tedbiri
almaktadir.

Kagit Ortaminda Bulunan Kisisel Verilerin Karartilmasi:

Sirketimizin ticari faaliyetlerinin devami i¢in topladig: fiziki bagvuru formlari, sdzlesmeler,
ozliik dosyalar1 gibi kagit ortaminda toplanan Kisisel Veriler, bulunduklar1 kagit ortaminda
okunamayacak hale getirilerek de silinebilmektedir. Ozellikle kotii niyetli, amaca yonelik
olmayan kullanimi1 6nlemek veya silinmesi talep edilen kisisel verileri silmek i¢in, ilgili veya
talebe konu tiim kisisel veriler fiziksel olarak belgenin bir kisminda kesilmekte veya geri
dondiiriilemeyecek ve teknolojik c¢oziimlerle okunamayacak sekilde sabit miirekkep
kullanilarak goriinemeyecek hale getirilmektedir.

Fiziksel Yok Etme:

Sirketimizce toplanan ve veri kayit sistemlerimizin pargasi olmakla birlikte otomatik olmayan
yollarla isledigimiz kisisel veriler, bulunduklar1 ortamin (kagit, mikrofis) lizerindeki Kisisel
Verinin sonradan kullanilmasina imkan vermeyecek bi¢imde fiziksel olarak yok edilmesi
suretiyle de yok edilebilmektedir.

Uzerine Yazma:

Sirketimizde kullanilan manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik medya, 6zel yazilimlar
araciligi ile rastgele sayisal veriler yazilarak eski verinin okunabilmesi ve kurtarilabilmesi
imkanin1 ortadan kaldiran bir veri yok etme yéntemidir. Uzerinde kisisel veri bulunan herhangi
bir yeniden kullanilabilir manyetik medya, {izerine yazma yontemi kullanilarak, i¢indeki veri
geri doniistiiriilemez sekilde temizlenmektedir.

Maskeleme:

Maskeleme yontemi ile, kisisel verilerin belli alanlar iistleri ¢izilerek, boyanarak ve/veya
yildizlama yontemi ile veri sahibi olan gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmektedir. Ornegin, sirketimiz biinyesinde yer alan miisteriye ait bir kimlik verisi, veri
tabanimizdan ¢ikartilarak, veri sahibinin tanimlanmasi imkansiz hale getirilmektedir.
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Veri Tiiretme:

Sirketimiz, veri sorumlusu olarak saklamakta oldugu bazi kisisel verileri, pazarlama faaliyetleri
icin kullanabilmektedir. Bu tiir verilerin veri tabanimizdan silinmesini gerektiren durumlarin
ortaya ¢ikmasi halinde, Sirketimiz, veri tiiretme yontemi ile kisisel verinin igeriginden daha
genel bir igerik olusturarak kisisel verinin herhangi bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek
hale getirilmesini saglanmaktadir.

Genellestirme:

Kisisel verilerin genellestirilmesi yontemi, sirketimizde, ver tabaninda mevcut bir¢ok verinin
toplulastirilarak herhangi bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi ve bdylece
sirketimizin veri sahiplerine bagli ama bir takim sonuglari herhangi bir kisisel veri
saklamaksizin takip edebilmesini saglamak amaciyla kullanilmaktadir. Bu sayede, 6rnegin, is
akdi sona ermis ¢alisanlarimizin dogum tarihleri ve kimlik bilgileri gosterilmeksizin, hangi y1l
araliginda, hangi pozisyonlarda, hangi yas araliginda isttihdamin daha verimli oldugu sonuglari
takip edilebilmektedir.

8.YURURLUK ve UYGULAMA

Politikanin tamaminin veya belirli maddelerinin giincellenmesi durumunda giincellemeler
yayimlandiklar1 tarihte yiiriirliige girer. Politika en giincel hali ile www.mubasmetal.com.tr
web sitemizde yayimlanmaktadir.

Isbu politika ve diger sirket politikalarimiz,

Kisisel Verilerin Korunmas1 Kurulu marifetiyle yiiriitiilmektedir. Isbu politika ile kanun veya
ilgili mevzuat arasinda celiski olmasi1 halinde, oncelikle kanun ve ilgili diger mevzuat
hiikiimleri uygulanacaktir.

Saygilarimizla.




